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Conciliacion

En SAIT es posible imprimir la conciliacion bancaria en cuestidn de minutos, siempre y cuando
se registren todos los depdsitos y retiros realizados a cada cuenta bancaria.

Al finalizar cada mes, es posible realizar la consulta de los movimientos procesados por el
Banco ya sea mediante la consulta del estado de cuenta a través de Internet o en el momento
en que llegan los estados de cuenta impresos en la empresa.

Para poder generar e imprimir la conciliacién bancaria es necesario conciliar los depdsitos y
retiros registrados en el sistema:

e Existen 2 diferentes formas de conciliar depésitos:

v" Conciliar Depdsitos
v Conciliar Depésitos (Mejorada)

e Existen 4 diferentes formas de conciliar retiros:

v" Conciliar Retiros

v" Conciliar Retiros (Mejorada)
v' Conciliar Cheques

v" Modificar Fecha de Cobro

Imprimir conciliacion

Permite imprimir la conciliacién de depdsitos y retiros de un determinado periodo.

1. Ingrese al menu de Bancos / Conciliacién / Imprimir Conciliacién.

"% Conciliacién Bancaria = Eeh <

PROVEDORA DE LIMPIEZA DE MEXICO 5A DE CV

Av Madero 3007 Centro
Monterrey Muevo Leon 3450

Conciliacion bancaria al I 30-Jun-20M&  de la cuenta I BAMAMEX 1005474886331 ﬂ

Saldo en libros al 3I]-Jun-2EHE| 236,636.19
Saldo segln el banco al 3&-Jun—2D1B| 0.00
+ Depositos en transito I 259,666.06
- Chegues en transito I 3253187

Imprimir | 256,636.19 | 255,636.19

| SUMA IGUALES
Detalle
2.

3. Especifique la fecha de la conciliacidn.

4. Seleccione la cuenta bancaria.

5. Se muestra el saldo segun libros, el total de depdsitos y cheques en transito.
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6. Especifique el saldo de la cuenta bancaria segun el banco.

7. En base al saldo segln el banco y el saldo segln libros, se muestra el total.

8. En caso de haber diferencias se muestra el importe total de la diferencia, la cual se
puede deber a algin movimiento que no se concilid o no se registro en el sistema

9. Se puede imprimir el Resumen o el Detalle de la conciliacidn.

Al imprimir el [Resumen] solo muestra totales:

PROVEDORA DE LIMPIEZA DE MEXICO SADE CV SAIT Bancos
Ay Madero 3007 Centro WWw. sait. com.nm
Montemrey Nuevo Leon 83450

Conciliacion bancaria al 30 Jun-2018 de la cuenta BAMNAMEX 1005474896331 PESOS
Saldo en libros al 30-Jun-2013 256,636.19
Saldo segln el banco & 30-Jur-2018 0.00
+ Depdsitos en transito 25088806
- Cheques en transto 3,251.87
256,636.19 256,636.19

SUMAS IGUALES

Al imprimir el [Detalle], ademas de los totales, se muestra la relacién de depdsitos y cheques
gue quedaron en transito

PROVEDORA DE LIMPIEZA DE MEXICO SA DE CV SAIT Bancos
A Madero 3007 Centro WWW. Sait. COMmLIme
Montemey Nuevo Leon 83450

Conciliacién bancaria al 30-Jun-2018 de |a cuenta BANAMEX 1005474896331 PESDS

Saldo en libros al 30-Jun-2018 256,636.19

Saldo segun el banco al 30-Jun-2013 0.00
+ Depdsitos en transito 250,888.06
- Cheques en transito 3,251.87
256,636.19 SUMASIGUALES 256,636.19

Depositos en transito
31Dic-2017 POLIZADE SALDOS INICIALES (2018) 250,888.06

2559,888.06

Cheques en transito

&-Jun-2018 “entas del dia 225187
11-Jun-2018 CH1 MICROSISTE MAS SAN LUIS SADE CVW/INOMINADEL 4 ALSDE JUNIO 2018  1,000.00
3,251.87

Pagina 2



A sait

Software Administrativo

Conciliar Dep0dsitos

El siguiente proceso describe los pasos para conciliar los depdsitos realizados a cada cuenta

bancaria.

1. Ingrese al menud de Bancos / Conciliacidn / Conciliar depésitos.

“¥ Conciliar depositos
Cuenta
e}
Periodo | |23-br-2019
Cargar Mn'.rl 5 I II Movimientos del Banco  Pegar desde Excel I 2 I II
Fecha |Depus.'rtn |C.|:rnc| - Deposito | | -
— - 1 -
[ Incluir conciliados EI EI

Seleccione la cuenta bancaria.

Especifique el periodo movimientos que se van a conciliar.

Haga clic en [Cargar Mov].

Se muestra la informacidn de cada depésito realizado: Fecha e Importe.
Haga clic en la casilla de la columna "Conc" para conciliar los movimientos.
Haga clic en [?] para buscar un depdsito en especifico.

Al activar la casilla [*] Incluir conciliados permite Des-conciliar algin movimiento.

L N o U~ W N

Cierre la ventana.
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Conciliar Depdsitos (Version Mejorada)

El siguiente proceso describe los pasos para conciliar los depdsitos realizados a cada cuenta

bancaria con una versidn mejorada del proceso anterior del sistema.

Con la versién mejorada se puede pegar la informacidon de los depdsitos contenida en el
portapapeles. Dicha informacion puede estar en excel, archivo texto, etc. solo deberan copiar

los datos y pegarlos en la ventana de conciliaciones.

Antes de entrar a esta opcién debera copiar la informacién que se va a utilizar, el orden de las

columnas se selecciona hasta que se pegan los datos.

1. Ingrese al menu de Bancos / Conciliacién / Conciliar Depdsitos (Mejorada)

-

Y Conciliar Depésitos ol ®] =
Cuenta HSBC 24282732 'I Pegar I

A B c D E F -

L | _'ILI

Formato de Fecha

| dd-mm-aa _:I il-‘

Continuar Cerrar

2. Seleccione la cuenta bancaria
3. Haga clic en [Pegar]

4. Lainformacidn se muestra por columnas en el orden en que fueron copiados.
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e

Y Conciliar Depésitos

Cuenta |HSBC 24282732

A B Cc F -~

07/07/2016 Pagos 500.00

08/07/2016 Abonos 1567.00

07/07/2016 Ingresos 208.00
L | _>|_'|
Formato de Fecha
I dd-mm-aa v I e

Continuar Cerrar

5. Haga clic sobre cada columna y seleccione el titulo que le corresponde segun el tipo de
dato.

Cuenta IHSBC 24282732

|08/07/2016
07/07/2016

e —
07/07/2018

Folio
Concepto

500.00
1567.00

208.00

Deposito
Retiro
Saldo

L o

Formato de Fecha
I dd-mm-aa ¥ | EL‘

Continuar Cerrar
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6. Seleccione el formato de fecha usado.
7. Haga clic en [Continuar]

8. Se muestran los datos del banco y se cargan los movimientos a conciliar en el sistema.

r ™
) Conciliar Depésitos E@
Depositos ldentificados
BANCO SISTEMA
Fecha Concepto Deposito Fecha Concepto Depésito | =

7-Jul-2016 [Ingresos 208.00flv | 7-Jul-2016 |Salinas DelRey, S.a 27 208.00
7-Jul-2016 |Pagos 500.00/v | 7-Jul-2016 |Pagos en Efectivo Pe A433 500.00
8-Jul-2016 |Abcnos 1,567.00V | 8-Jul-2016 Pagos en Efectivo Pe A433 4 1,567.00

L B

* Puede cambiar el orden de los datos al hacer doble clic en la columna seleccionada

R

Conciliar Cerrar

9. Si se detectan movimientos del banco y del sistema con la misma fecha e importe,
automaticamente se marcan listos para conciliar.

10. Puede hacer clic en la casilla correspondiente a cada movimiento para conciliarlo o
descartarlo de la conciliacidn.

11. Por ultimo, haga clic en [Conciliar] para grabar.
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Conciliar Retiros

Es una forma sencilla de conciliar retiros, es similar a la ventana de "Conciliar Depésitos".

1. Ingrese al menud de Bancos / Conciliacién / Conciliar retiros

) Contretrs oo e
Eegh adentﬂ?l'J ehfu £ron
cobrago cneques:
'E} |A—Z|Z—.ﬁ.| ﬂuscﬂr‘l Siguiente |
Cuenta | BEVA BANCOMER 401386704 ~ |
Periodo | [23-2br-2018  cargar Moy |
2 | Peogar desde Excel los Movimientos del Bancul =
Fecha | Folio |[Beneficiario [Retiro [con{ «| [Retiro | | -
- -
r Incluir conciliados ¥ ¥

2. Especifique la fecha en que fue cobrado el cheque segun el estado de cuenta del
banco. Esta fecha es muy importante ya que es la base para generar la DIOT.
Seleccione la cuenta bancaria.

Especifique el periodo de movimientos que se van a conciliar.

Haga clic en [Cargar Mov].

Se muestra la informacidn de cada retiro realizado: Fecha, Folio, Beneficiario, Retiro.
Haga clic en la casilla de la columna "Conc" para conciliar los movimientos.

Se pueden realizar blsquedas de un retiro en especifico.

L o N o un MW

Se pueden ordenar los datos en forma ascendente o descendente.
10. Al activar la casilla [*] Incluir conciliados permite Des-conciliar algin movimiento.

11. Cierre la ventana.
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Conciliar Retiros (Version Mejorada)

El siguiente proceso describe los pasos para conciliar los retiros realizados a cada cuenta

bancaria con una versidn mejorada del proceso anterior del sistema.

Con la versién mejorada se puede pegar la informacién de los retiros contenida en el
portapapeles. Dicha informacidn puede estar en excel, archivo texto, etc. sélo deberan copiar

los datos y pegarlos en la ventana de conciliaciones.

Antes de entrar a esta opcién debera copiar la informacion que se va a utilizar, el orden de las

columnas se selecciona hasta que se pegan los datos.

1. Ingrese al menu de Bancos / Conciliacién / Conciliar Retiros (Mejorada)

¥ Conciliar Retiros =N R ==

(WIT- i [ HSEC 24282732

of]
L | )

Formato de Fecha

Idcl—mrn—aa vl 3’ l
Continuar Cerrar

2. Seleccione la cuenta bancaria

3. Haga clic en [Pegar]

4. Lainformacion se muestra por columnas en el orden en que fueron copiados.
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(1)1 HSBC 24282732

A B C D E E G H|=
08/07/2016 9842 Pagos 528.00
120072018 9843 Compras 1993.45
220712018 SB44 Gastos 330.00

L | _*|;|

Formato de Fecha

Idcl—mrn—aa vl [3’ l
Continuar Cerrar

5. Haga clic sobre cada columna y seleccione el titulo que le corresponde segun el tipo de

dato.
Cuenta |HSBC 24282732 v|  Pegar |
A ! = C D E F G [TH N
e
08/07/2016 EE Pagos 928.00
12/07/2016 C‘:»:lepto Compras 1993.46
22/07/2016 ; Gastos 550.00
—— Deposito !
Retiro
Saldo
=
L | » |
Formato de Fecha
Idd-mm-aa vl ﬂ"
Continuar Cerrar
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6. Seleccione el formato de fecha usado.
7. Haga clic en [Continuar]

8. Se muestran los datos del banco y se cargan los movimientos a conciliar en el sistema.

P

) Conciliar Retiros E“E_ @

Retiros Identificados

BANCO Fecha de Cobro |31-Jul-2016 SISTEMA
Fecha Folio Concepto Retiro Fecha Folio Concepto Retiro -
22-Jul-2016 |9844 Gastos 550.00)lv |16-Jul-2016 9844 Pago de Honoraries 550.00
12-Jul-2016 |9843 Compras 1,993.46|V |11-Jul-2016 98432 Pago de compra 5366 1,993.46
8-Jul-2016 [9842 Pagos 928.00|V | 7-Juk-2016 9842 Pago de papeleria §28.00

* Puede cambiar el orden de los datos al hacer doble clic en la columna seleccionada

R

Conciliar Cerrar

9. Si se detectan movimientos del banco y del sistema con el mismo folio e importe o

fecha e importe, automdticamente se marcan listos para conciliar.

10. Si hay algin movimiento que no aparece en la informacidn del banco y serd conciliado,

debera especificar la fecha de cobro de esos movimientos conciliados manualmente.

11.Puede hacer clic en la casilla correspondiente a cada movimiento para conciliarlo o

descartarlo de la conciliacidn.

12. Por ultimo, haga clic en [Conciliar] para grabar.
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Conciliar Cheques

Permite realizar de una forma mas sencilla la conciliacion de cheques (retiros), ya que ahi se
pueden agregar desde Excel los retiros en caso de contar con el estado de cuenta del banco en

Excel o capturar directamente el folio del cheque.

1. Ingrese al menud de Bancos / Conciliacién / Conciliar Cheques.

¥ Conciliar Retiros o[ | [ES]
Cuenta Bancaria || j I
Fecha de Cobro I 12-Jun-2018 Pegar desde Excel |
Folio Beneficiario Retirgl =
0.00
-
0.00
Conciliar | Cerrar |

2. Especifique la clave de la cuenta bancaria. Puede dar clic en [?] para buscar.

3. Capture la fecha en que fue cobrado el cheque.

4. Haga clic en [Pegar desde Excel] en caso de tener los movimientos en una hoja de
Excel. Unicamente se debe tener el folio de los cheques que se van a conciliar.

5. También se puede capturar directamente el folio de cada cheque

6. Por ultimo, haga clic en [Conciliar] para grabar los cambios

Modificar Fecha de Cobro

Permite modificar la fecha en que fueron conciliados los movimientos de una o mds cuentas
bancarias. Este proceso es de mucha utilidad para corregir errores al momento de especificar

la fecha de cobro al conciliar los movimientos.
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1. Ingrese al menu de Bancos / Conciliacidon / Modificar Fecha de Cobro.

P "

¥ Modificar Fecha de Cobreo = =R ==
Cheques a Incluir -

Cuenta Bancaria | j |
Fecha del Chegue I T a I12-Jun-2l}15
Fecha de Cobro I a |12-Jun-2|]-13
Folio I a Im Consultar | o |
Banco Cuenta Folio Fecha Beneficiario Retiro| Cobrado -

2. Especifique los cheques a incluir: Todos, movimientos en transito o Unicamente los
que ya que conciliaron.

Capture la clave de la cuenta bancaria. Puede dar clic en [?] para buscar.

Especifique el rango de fechas de los cheques.

Capture el rango de fechas en que fueron cobrados.

Especifique el rango de folio de los movimientos.

N oo v o~ W

Nota: En caso de omitir estos datos, la consulta va a mostrar todos los movimientos de

Bancos de todas las cuentas

8. Haga clic en [Consultar].

9. Se muestran los movimientos que cumplen con las restricciones de la consulta: Banco,
No. de Cuenta, Folio, Fecha, Beneficiario, Retiro, Fecha de Cobro.

10.En la columna “Cobrado” se puede especificar la nueva fecha de cobro. Al dejar en

blanco esta fecha, el movimiento ya no estara conciliado.

11. Cerrar la ventana.
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